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STELLENAUSSCHREIBUNG

Bei der Marktgemeinde Gresten wird die Stelle eines (einer)
Vertragsbediensteten (Buchhaltung und allgemeine Verwaltung) ausgeschrieben.

Wir suchen eine/n Mitarbeiter/in mit Schwerpunkt Buchhaltung, Beschiftigungsausmaf3 40
Wochenstunden/Vollzeit, zum ehest moglichen Eintritt, spatestens per 01.06.2020.

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt auf Basis der Bestimmungen des NO Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes, Einstufung je nach Qualifikation und ev. anrechenbaren Vordienstzeiten.

AUFGABEN:
Buchhaltung:

¢ Kreditorenbuchhaltung

e Debitorenbuchhaltung (5ffentliche Abgaben)

o Budgeterstellung & Jahresabschlussarbeiten
Verwaltung:

e Fiihren der Gemeindekasse

¢ Einhebung der Interessentenbeitrige

e Allgemeine Verwaltungsarbeiten
Lohnverrechnung:

e [ ohnverrechnung der Mandatare sowie des Personals

VYORAUSSETZUNGEN:
e  Osterr. Staatsbiirgerschaft oder Staatsbiirger/in eines Mitgliedsstaates der EU

e Bei minnlichen Bewerbern: abgeleisteter Prisenz- oder Zivildienst

e  Unbescholtenheit (Strafregisterbescheinigung, nicht dlter als 3 Monate)

¢  Sechr gute Ausdrucksfihigkeit in Wort und Schrift
ANFORDERUNGEN:

e Buchhaltungskenntnisse obligat, SAP-Kenntnisse von Vorteil

Umfangreiche EDV-Kompetenz in Microsoft Office (ECDL-Niveau)

Ablegung der nétigen Fachpriifungen, bzw. von Fortbildungskursen (falls noch nicht vorhanden)
Kommunikations- und Teamfahigkeit, Lern- und Leistungsbereitschaft

Flexibilitdt und Zuverldssigkeit

Bereitschaft zur Leistung von Uberstunden und Mehrdienstleistungen

Beilagen zur Bewerbung:
» Lebenslauf
e  Geburtsurkunde
e Priifungszeugnisse/ Qualifikationsnachweise
Nachweis der dsterreichischen Staatsbiirgerschaft oder der Staatsangehorigkeit zur EU

Wenn Sie interessiert sind, in einer modernen, biirgerorientierten Verwaltung mitzuarbeiten, den Umgang
mit der Bevolkerung schitzen und am Gemeindegeschehen in unserer Gemeinde mitwirken mochten, freuen
wir uns auf Thre Bewerbung!

Schicken Sie bitte die Bewerbung samt den entsprechenden Unterlagen und Nachweisen ehest moglich,
jedoch bis spitestens 09. Mérz 2020 an das Gemeindeamt der Marktgemeinde Gresten, Badgasse 1, 3264
Gresten.

Fiir die Marktgemeinde Gresten:
Der Biirgermeister:

Harald Gnadenberger, MSc
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